Zarzadzenie Nr 120.99.2021
Wojta Gminy Wojciechowice

z dnia 8 pazdziernika 2021 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Gminy w Wojciechowicach

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 305. ) oraz art.
26127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz.351 ze zm.) na wniosek
Skarbnika Gminy, Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuije;

§1

1. Powoluje si¢ Komisjg inwentaryzacyjna w nast¢pujacym skladzie osobowym:
1.Katarzyna Sulewska — przewodniczacy Komisji
2.Marta Stowik-Ruda - cztonek Komisji
3.Mateusz Jedras — czlonek Komisji

2. Osoby powotane do Komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialnosé¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowiazujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji w terminie od 15 pazdziernika 2021 r do dnia
10 stycznia 2022 roku.

§2

I. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku,
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, poréwnania stanu faktycznego za stanem
wynikajacym z ksiag rachunkowych.

2. Inwentaryzacje nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majatkowe:

Srodki trwale,

Grunty, $rodki trwate trudno dostepne ogladowi
Inwestycje rozpoczete

Wartosci niematerialne i prawne,

Materiaty biurowe,

Srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
Naleznosci i zobowigzania,

Rozrachunki z pracownikami i innymi osobami fizycznymi,
Rozrachunki publiczno-prawne,

10.Druki scistego zarachowania,

11.Wyposazenie i sprzet, w tym komputerowy,
12.Paliwo,
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§3
1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ nastepujgcymi metodami:

1. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 1,5,10,11,12 nalezy spisaé na arkusze spisu z

natury.
2. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w §2 pkt 4,6,7 nalezy przeprowadzié w drodze

uzyskania potwierdzenia sald od kontrahenta.
3. Inwentaryzacje skladnikéw majagtku wymienionych w §2 pkt 2,3.8,9 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych

§4

Zobowiazuje si¢ komisje do:

I. przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale 0sob materialnie odpowiedzialnych

2. przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydzialy finansowego w terminie 14 dni
po zakoniczeniu spisu.

§5
1. Czlonkowie komisji odpowiedzialni sa za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,

zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



