Zarzadzenie nr 120.129.2022
Wdéjta Gminy Wojciechowice
z dnia 14 kwietnia 2022 roku

w sprawie wykazu i opisu dziatania programéw komputerowych stosowanych w
Referacie Finansowym.

Na podstawie art. 10, ust. 1, pkt. 3, lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

Spis programow komputerowych

Systemy RADIX

EGRUN+ — System Ewidencji Gruntow stuzy do gromadzenia informacji
niezbednych do prawidtowego funkcjonowania w urzedzie ewidencji gruntéw i
budynkéw. W bazie systemu przechowywane moga by¢ dane o jednostkach
rejestrowych, dziatkach, uzytkach, wtascicielach (osoby fizyczne i prawne) itp.
Operacje systemu pozwalajg na rejestracje modyfikacji geodezyjnych (podziat,
sprzedaz, scalanie dziatek), tworzenie odpowiednich dokumentow ewidenciji
budynkow oraz gruntow (wypis z rejestru, wykaz zmian, zestawienie gruntow,
skorowidz dziatek, wykazy iloSciowe dziatek i jednostek, listy podmiotow,
wiadajacych itp.).

Przy wspotpracy z Systemem Ewidencji Ludnosci ELUD+ oraz z systemem
informacji INFO+ mozliwe jest automatyczne przejmowanie danych osob fizycznych
i prawnych do bazy systemu.

Informacje dotyczace wiascicieli oraz jednostek rejestrowych z systemu EGRUN+
moga zostac przejete przez systemy:

o naliczania podatkéw od gruntéw i nieruchomos$ci POGRUN+ (dane wtascicieli i
dziatek),

o gospodarowania odpadami komunalnymi GOK+ (dane wiascicieli i dziatek),

EKO+ — System Ewidencji Optat Komunalnych stuzy do naliczania optat za zuzytg
wode i odprowadzane Scieki zgodnie z ustawg o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i
zbiorowym odprowadzaniu Sciekdw oraz rozporzgdzeniem w sprawie okres$lenia
przecietnych norm zuzycia wody. Umozliwia prowadzenie ewidencji kontrahentow,
uméw, wodomierzy, ryczaltdbw oraz naliczanie i drukowanie faktur VAT i not
ksiegowych, tworzenie i drukowanie zestawien m.in. stanéw wodomierzy i zuzycia
wody, generowanie plikbw JPK. Dodatkowo w wersji rozszerzonej systemu
podstawowego umozliwia: rejestracje inkasentow, automatyczny podziat na trasy
inkasenckie, wydawanie danych dla programu inkasenckiego na komputerze
PSION oraz przejmowanie zarejestrowanych odczytow i faktur, wczytywanie
odczytéw radiowych.

ELUD+ — System Ewidencji Ludnosci stuzy do prowadzenia rejestru mieszkancow i
udostepniania ich danych pozostatym systemom z pakietu RADIX: ewidencji
gruntéw, podmiotéw gospodarczych, windykacji optat i podatkdw itd. System
ELUD+ posiada homologacje Departamentu Rozwoju Informatyki i Systemu
Rejestrow Panstwowych MSWiIA. Przeznaczony jest do obstugi Lokalnego Banku
Danych PESEL w zakresie zadan wykonywanych przez gmine, takich jak:

o rejestracja i modyfikacja danych dotyczgcych ludnos$ci w uktadzie kart
osobowych mieszkancow,

o emisja wymaganych przepisami dokumentow i wykazéw,
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o przeprowadzanie analiz i sprawozdawczos$ci oraz emisja wynikow,
o utrzymywanie i konserwacja bazy aktualnych i bytych mieszkancow,
o prowadzenie kartotek obwodow wyborczych oraz sporzadzenie list wyborczych,

o okresowa wymiana danych z systemami nadrzednymi: Rejestrem PESEL-CBD,
Wojewddzkim Bankiem Danych, Terenowym Bankiem Danych,

o udostepnianie danych dotyczacych ludnosci pozostatym systemom z pakietu
RADIX oraz wspétpraca z innymi systemami pakietu RADIX.

FAKTURA+ — System Fakturowania VAT stuzy do rejestracji i drukowania faktur i
rachunkow sprzedazy VAT, faktur i rachunkéw korygujacych, prowadzenia kartoteki
faktur, towaréw i ustug oraz kartoteki ptatnikdw, biezacej aktualizacji kartotek,
modyfikacji danych, sporzadzania dowolnych wykazéw i zestawien na bazie
wszystkich zarejestrowanych faktur oraz do prowadzenia wieloletniego archiwum.

FKB+ — System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej stuzy do
prowadzenia ksigg rachunkowych wg klasyfikacji budzetowej, wspomagania prac
nad budzetem jednostki samorzgdu terytorialnego, sporzgdzania wykazow obrotow
i standéw kont w ujeciu analitycznym i (sub)syntetycznym w dowolnym okresie,
sporzadzania wymaganych przepisami sprawozdan z wykonania budzetu oraz do
obstugi archiwum poprzednich lat wg zasad okreslonych przez ustawe o
rachunkowosci. W wersji wielozadaniowej system umozliwia obstuge wielu odrebnie
zdefiniowanych zadan budzetowych i udostepnianie zbiorczych danych ze
wskazanych zadan.

System FKB+ jest przeznaczony do:

o rejestracji, ksiegowania i drukowania dowodow ksiegowych, w tym operacji
zwigzanych z podatkiem VAT,

o zakladania, rozszerzania i modyfikowania planu kont,
o prowadzenia kartoteki obrotow wg obowigzujgcej klasyfikacji budzetowej,

o sporzgdzania i drukowania wymaganych wykazow i sprawozdan na dany dzien,
w ujeciu analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego uktadu klasyfikacji
budzetowej, w tym sprawozdan kwartalnych i rocznych,

o przegladania i drukowania dziennika obrotéw, wykazéw obrotow i stan6w kont
za dowolny okres, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

o zakladania i przeglgdania archiwum lat ubiegtych wg zasad okreslonych ustawg
o rachunkowosci.

System szeroko wspotpracuje z innymi pakietami z systemu RADIX, takze w
ramach operacji ksiegowych.

GOK+ — System Gospodarowania Odpadami Komunalnymi stuzy do gromadzenia
informacji niezbednych do prawidtowego funkcjonowania w Urzedzie ewidencji
zwigzanej z gospodarowaniem odpadami komunalnymi. W bazie systemu
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przechowywane sa dane o nieruchomosciach i ich wiascicielach, kartoteki
deklaracji i decyzji dotyczgcych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
dane o przedsiebiorstwach prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie ich odbierania
oraz oprdzniania zbiornikow bezodptywowych, rejestry wpiséw i zezwoleh na wyzej
wymieniong dziatalno$¢ oraz kartoteki sprawozdan. Program GOK+ umozliwia
automatyczna rejestracje deklaracji i optat na podstawie wczesniej wprowadzonych
stawek i danych dotyczacych nieruchomosci oraz przygotowanie sprawozdania
rocznego poprzez automatyczne sumowanie kwartalnych sprawozdan
przedsiebiorcow.

System GOK+ umozliwia:

o prowadzenie ewidencji nieruchomosci oraz ich wtascicieli,

o rejestracje deklaracji i decyzji dotyczacych optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

o automatyczna rejestracje deklaracji i optat na podstawie wprowadzonych
danych nieruchomosci,

o rejestracje przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnos¢ w zakresie odbierania
odpadoéw komunalnych oraz oprézniania zbiornikbw bezodptywowych,

o prowadzenie ewidencji wpiséw do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie
odbierania odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

o prowadzenie rejestru zezwolen na oproznianie zbiornikow bezodptywowych i
transport nieczystosci ciektych,

o rejestracje kwartalnych sprawozdan podmiotéw odbierajgcych odpady
komunalne oraz podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie oprdzniania
zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

o automatyczne przygotowanie sprawozdania rocznego poprzez sumowanie
kwartalnych sprawozdan przedsiebiorcow,

o wspotprace z innymi systemami pakietu RADIX.

INFO+ — System Informacji o Mieszkancach, Witascicielach i Uzytkownikach jest
przeznaczony do udostepniania syntetycznej informacji o osobach i podmiotach,
ktérych dane sg ewidencjonowane w jednym z systemow pakietu RADIX,
prowadzenia ewidencji 0sob fizycznych niezarejestrowanych w systemie ELUD+ i
podmiotéw niebedacych osobami fizycznymi, dziatajgcych na terenie gminy lub
posiadajgcych zobowigzania wobec gminy oraz wymiany danych miedzy
systemami pakietu RADIX a systemami zewnetrznymi. System stanowi zrodto
informacji na temat wszystkich oséb zwigzanych z jednostkg administracyjna
poprzez zamieszkanie na jej terenie, posiadane zobowigzania z tytutu podatkéw lub
optat, korzystanie z pomocy spotecznej lub zatrudnienie w jednostce. Jednoczes$nie
w przypadku braku podstawowego systemu ewidencji ludnosci, jakim jest ELUD+,
INFO+ ufatwia obstuge pozostatych systemow pakietu RADIX, tworzac wiasna,
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"pomocniczg" baze osob rejestrowanych w ktorymkolwiek z systemow. Dzieki temu
mozliwa jest biezgca kontrola prawidtowego tworzenia baz — utrudniona jest
rejestracja nieprawidtowych danych osoby zarejestrowanej wczesniej w innym
systemie RADIX, co moze zdarzy¢ sie np. wskutek btedéw literowych podczas
wpisywania danych. System umozliwia udostepnianie danych zarejestrowanych w
systemach pakietu RADIX systemom zewnetrznym za posrednictwem ustug
internetowych oraz wymiane danych systemow EZAR+/FA+ z Centralnym
Systemem Informatycznym Zabezpieczenia Spotecznego.

Do podstawowych funkcji systemu INFO+ naleza:

o

automatyczne wyszukiwanie z baz systeméw RADIX zainstalowanych w
urzedzie zarejestrowanych danych, dotyczacych wskazanej osoby fizycznej lub
podmiotu niebedacego osobag fizyczna,

przygotowanie raportu zawierajacego petne dane osobowe, charakterystyke
wraz z formami witadania gruntami i nieruchomos$ciami, danymi dotyczacymi
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, zestawienie zezwolen na sprzedaz
alkoholu, pobieranych dodatkéw mieszkaniowych, podstawy naliczania i
wysokos$ci podatkdw i optat, realizacje zobowigzan finansowych z tytutu podatku
i optat, dane osoOb zatrudnionych w urzedzie i jednostkach zwigzanych,
dotyczacych miedzy innymi warunkow i form zatrudnienia, wynagrodzenia oraz
przebiegu pracy

automatyczna ewidencja 0sob fizycznych i prawnych, dla ktérych przygotowano
raport,

udostepnianie syntezy zawarto$ci raportu,
udostepnianie wybranej czesci szczegotowej raportu,

przegladanie i modyfikowanie danych rejestracyjnych oraz fizycznych obcych
(tzn. niezarejestrowanych w systemie ELUD+) i os6b prawnych,

rejestracja danych oséb fizycznych lub prawnych,
modyfikacja hasta dostepu uzytkownika,

udostepnianie danych zarejestrowanych w systemach RADIX systemom
zewnetrznym (EBOI+, CSIZS).

KADRY+ — System Obstugi Kadr przeznaczony jest do:

@)

rejestracji danych pracownikow oraz prowadzenia kartotek zawierajgcych ich
dane osobowe, warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zatrudnionych
pracownikow, dane do ubezpieczenia ZUS i inne,

prowadzenia ewidencji czasu pracy,
drukowania dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem,

automatycznego aktualizowania danych zwigzanych z liczba lat stazu pracy,
naleznym dodatkiem stazowym, nagroda jubileuszowa,
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o archiwizowania danych pracownikéw, w tym pracownikéw zwolnionych,

o wykonywania analiz i wyciggdéw z bazy danych na podstawie okreslonych przez
uzytkownika warunkéw wyboru danych,

o w powigzaniu z systemem PLACE+ — automatycznego sporzadzania list ptac,
wykazéw podatkowych itp.,

o prowadzenia wieloletniego archiwum.
System wspétpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

PLACE+ — System Placowy, we wspotpracy z systemem KADRY+, stuzy do
automatycznego sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikéw i drukowania
zestawien ptacowych. Naliczanie list odbywa sie w oparciu o definiowane przez
uzytkownika szablony list ptac i sktadniki ptacowe. System umozliwia generowanie
danych do programu PLATNIK oraz sporzadzanie deklaracji podatkowych PIT.
Pozwala tez na drukowanie zestawieh wynagrodzen, zasitkdw, rozliczen podatku
dochodowego i sktadek ZUS, a takze na obstuge przelewow ptacowych w formie
elektroniczne;.

System wspétpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

POGRUN+ — System Naliczania Podatkéw od Nieruchomosci, Rolnych i Lesnych
stuzy do naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, wprowadzania
zmian i naliczania zwigzanych z nimi przypiséw i odpisow, wydruku postanowien o
wszczeciu postepowania podatkowego, nakazow ptatniczych, decyzji po zmianie i
decyzji wymiarowych, prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru, rejestracji
deklaracji podatkowych od os6b prawnych oraz rejestracji zmian deklaraciji.
System POGRUN+ przeznaczony jest do:

o prowadzenia petnej ewidencji gospodarstw rolnych, laséw oraz nieruchomosci,
zarowno bedacych wiasnoscig 0sob fizycznych, jak prawnych i innych
(deklaracje podatkowe),

o ustalenia wymiaru podatku rolnego, leSnego i od nieruchomosci,
o wprowadzania zmian i ustalenia zwigzanych z nimi przypiséw i odpisow,

o wydruku postanowien o wszczeciu postepowania podatkowego, nakazow
ptatniczych, decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych,

o prowadzenia petnej obstugi i wydawania zaswiadczen na bony paliwowe,

o drukowania rejestréw, zaswiadczen, wykazéw oraz sprawozdan okresowych i
rocznych,

o prowadzenia wieloletniego archiwum wymiaru.
System wspétpracuje z innymi systemami pakietu RADIX.

POST+ — System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportowych jest
przeznaczony do naliczania i prowadzenia ewidencji naleznych podatkéw od
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Srodkow transportowych. System moze by¢ wykorzystywany przez jednostki
administracji samorzadowej nieprowadzgce ewidencji pojazdow, ale zobowigzane
do naliczania wtasciwych podatkéw.

Podstawowe mozliwosci systemu POST+ to:

@)

@)

o

prowadzenie ewidencji podatnikbéw — wiascicieli pojazdéw oraz naliczonych dla
nich podatkoéw,

rejestracja kart podatkowych pojazdow dla osob fizycznych i prawnych,
rejestracja deklaracji na podatek od srodkéw transportowych,
automatyczne naliczanie wysokos$ci naleznego podatku,

rejestracja wezwan, postanowien oraz decyzji dla podatnikdw, ktérzy nie ztozyli
deklaraciji,

obstuga plikéw XML przesytanych ze starostwa,

wspoOtpraca z innymi systemami pakietu RADIX.

« STW+ — System Srodki Trwate jest przeznaczony do obstugi zadan zwigzanych z
prowadzeniem ewidencji Srodkéw trwatych, wyposazenia oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych.

System STW+ umozliwia:

o

@)

prowadzenie kartoteki Srodkéw trwatych, wyposazenia i wartosci
niematerialnych i prawnych dla jednego lub wielu ptatnikéw,

automatyczna kontrole danych zapisywanych w karcie $rodka trwatego pod
wzgledem formalnym,

automatyczne naliczanie wysokos$ci przeszacowania i umorzenia oraz
rejestracje zmian wartosci,

drukowanie tabeli amortyzacyjnej,

wykonywanie zestawien iloSciowych i wartosciowych z podzialem na grupy i
rodzaje,

ewidencje efektow rzeczowych srodkéw trwatych i ich sumowanie dla
poszczegolnych rodzajow KST,

automatyczne tworzenie arkuszy spisu z natury i zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych,

prowadzenie wieloletniego archiwum.

*  WIP+ — System Windykacji Optat i Podatkéw przeznaczony jest do:

o

zakladania i biezgcej aktualizacji kont rozrachunkowych dla wszystkich
podatnikow z terenu miasta/gminy
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o ksiegowania operacji na poszczegolnych kontach (przypisy, wptaty, odpisy itp.)
niezaleznie od rodzaju podatku lub optaty,

o analizy rozrachunkowej kont,

o obstugi tytutdw wykonawczych,

o drukowania upomnien, decyzji itp.,

o tworzenia i drukowania wykazéw podatnikdw oraz podatkéw,

o prowadzenia wieloletniego archiwum wraz z mozliwoscig jego przegladania.

System wspétpracuje z innymi systemami pakietu RADIX, przejmujac dane
osobowe oraz naliczone w systemach wymiarowych przypisy i naleznosci.

Systemy Sputnik Software Sp. z o.0.

* BeSTi@ — Zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, BeSTi@ jest aplikacjg
stuzgcg do przekazywania:

o sprawozdan budzetowych, na podstawie 8§ 25 ust. 1 Instrukcji sporzgdzania
sprawozdan budzetowych w zakresie jednostek samorzgdu terytorialnego,
stanowigcej zatgcznik nr 36 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz.
109, z p6zn. zm.)

o sprawozdan finansowych i skonsolidowanych bilanséw JST, na podstawie § 34
ust. 5 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansoéw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911, z p6zn. zm.)

o sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego i leSnego, na podstawie § 6 ust.1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 20 grudnia 2017 r. w sprawie sprawozdania podatkowego w
zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego (Dz.U.
poz. 2455)

o WPF przez JST, na podstawie § 4 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 10
stycznia 2013 r. w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U. poz 86)

Systemy VULCAN sp. z o.0.
* Ptace Vulcan — System kadrowo-ptacowy umozliwiajacy:
o sporzadzanie list ptac zatrudnionych pracownikéw,

o rejestracje danych pracownikow zawierajacych dane osobowe,
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o prowadzenie ewidencji czasu pracy,
o drukowania dokumentow zwigzanych z zatrudnieniem,

o automatycznego aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat stazu pracy,
naleznym dodatkiem stazowym, nagroda jubileuszowa,

o archiwizowania danych pracownikéw, w tym pracownikéw zwolnionych,

System w wersji przegladarkowej z odgornymi automatycznymi aktualizacjami.

Systemy Asseco

Ptatnik — Bezptatny program Ptatnik umozliwia tworzenie, weryfikacje i wysytanie do
ZUS w formie elektronicznej dokumentow ubezpieczeniowych i rozliczeniowych,
automatyczne tworzenie informacji miesiecznych i rocznych dla ubezpieczonego,
synchronizacje i weryfikacje danych z bazg ZUS. Program importuje dane z
systemu ptacowego.



Dziennik aktualizacji oprogramowania
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Lp.

Nazwa systemu

Wersja obecna

Wersja po
aktualizacji

Data
aktualizaciji

Osoba
aktualizujgca

Osoba
nadzorujaca

Podpis osoby
nadzorujacej
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