
ZARZĄDZENIE NR 120.158.2023 

WÓJTA GMINY WOJCIECHOWICE  

Z DNIA 27 KWIETNIA 2023 r. 

 

 

w sprawie powołania komisji do dokonania przeglądu dokumentów i materiałów 

zawierających informacje niejawne w zakresie zmiany lub zniesienia klauzuli tajności  

 

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 

z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.) oraz art. 6 ust. 4 i art. 181 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. 

o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 756) oraz § 13 Rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2011r. w sprawie sposobu oznaczania materiałów 

i umieszczania na nich klauzuli tajności (Dz. U. z 2011 Nr 288 poz.1692 z dnia 29.12.2011r.)  

zarządzam, co następuje:  

§ 1  

Powołuję komisję do przeglądu materiałów zawierających informacje niejawne w składzie:  

1. Agnieszka Łuba-Mendyk- Przewodnicząca 

2. Marta Słowik-Ruda – członek  

3. Katarzyna Sulewska – członek  

§2  

Dla właściwej realizacji zadań:  

1. Komisja dokona przeglądu materiałów niejawnych zgromadzonych w Urzędzie 

Gminy Wojciechowice zarówno tych wykonanych jak również otrzymanych.  

2. Komisja dokona przeglądu dokumentów niejawnych oznaczonych klauzulą 

"zastrzeżone", dokona sprawdzenia stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego. 

3. Komisja oceniając materiały informacje niejawne ustali, czy spełniają ustawowe 

przesłanki ochrony na podstawie ustawy, i dokona w razie potrzeby zmiany lub 

zniesienia klauzuli tajności.  

§ 3 

Komisja przeprowadzi czynności i sporządzi wykaz stanowiący załącznik nr 1 do dnia 

30.06.2023 

§4 

Z dokonanego przeglądu Komisja sporządzi protokół i przedłoży do akceptacji Wójtowi 

Gminy Wojciechowice.  

§ 5  

Po uzyskaniu akceptacji Wójta Gminy Wojciechowice dotyczącej przekwalifikowania 

i brakowania dokumentów, naniesienie zapisów, zmiany klauzuli tajności w dziennikach 

ewidencyjnych,  rejestrach i dokumentach dokona Kierownik Kancelarii Materiałów 

Niejawnych  

  

§6  

Wykonanie niniejszego zarządzenia powierzam Pełnomocnikowi ds. Ochrony Informacji 

Niejawnych w Urzędzie Gminy Wojciechowice  

 

§7  

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 



Załącznik Nr 1. do Zarządzenia 120.158.2023 

Wójta Gminy Wojciechowice 

z dnia 27 kwietnia 2023 

 

Wykaz dokumentów i materiałów zakwalifikowanych do zmiany/zniesienia klauzuli tajności 

 

Lp. 
Numer 

dokumentu 

Nazwa dokumentu lub 

czego dotyczy 
Data wytworzenia 

Propozycja co do 
klauzuli tajności Wykonawca 

dokumentu 
Uwagi 

znieść utrzymać 

        

        
Podpisy komisji: 

1………………….. 

2………………….. 

3………………….. 

 

Zatwierdzam 


