
Zarządzenie Nr 120.26.2025
Wójta Gminy Wojciechowice

z dnia 10 marca 2025 r.

W sprawie: sposobu korzystania z telefonów komórkowych i innych urządzeń do 
komunikacji elektronicznej w celach prywatnych w godzinach pracy

§ 1

Działając na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.) i art. 207 §1 i 2 ustawy z dnia 26 czerwca 
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z późn. zm.) wprowadza zasady korzystania 
z telefonów komórkowych i innych urządzeń do komunikacji elektronicznej podczas pracy 
w celach prywatnych z zastrzeżeniem szczególnie uzasadnionej potrzeby życiowej pracownika 
z korzystania przez pracowników z telefonów komórkowych, lub innych urządzeń do 
komunikacji elektronicznej w celach przydatnych lub uruchamianie takich narzędzi i aplikacji 
jak: prywatna skrzynka e-mailowa, przeglądarka stron internetowych, Facebook, Instagram, 
Twitter, TikTok i inne jest dozwolone wyłącznie w czasie przerwy w pracy wynikającej 
z obowiązującego regulaminu oraz regulacji zawartych w art. 134 Kodeksu pracy.

§ 2

W trakcie prowadzenia rozmów służbowych, oraz korzystania z telefonu komórkowego lub 
innych urządzeń do komunikacji elektronicznej w okolicznościach wskazanych w § 1 
pracownik ma obowiązek podczas używania wskazanych urządzeń do dbałości 
o bezpieczeństwo własne, jak również innych pracowników oraz obowiązek stosowania się do 
zasad bezpieczeństwa środowiska pracy z uwzględnieniem ruchu maszyn i transportu oraz 
zasad i bezpieczeństwa w ruchu drogowym.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 14 dni od dnia wyłożenia do wglądu w Referacie 
Spraw Obywatelskich i Kadr, Budynek A, pokój 4 Urzędu Gminy w Wojciechowicach.



Załącznik Nr 1
do zarządzenia Nr 120.26.2025

z dnia 10 marca 2025 r.

Wojciechowice, dnia ………………………………………

………………………………………………
(imię i nazwisko)

………………………………………………
(stanowisko służbowe)

Oświadczenie

Oświadczam, że zapoznałem(łam) się z treścią zarządzenia Nr 120.26.2025 Wójta Gminy 
Wojciechowice z dnia 10 marca 2025 r. w sprawie: sposobu korzystania z telefonów 
komórkowych i innych urządzeń do komunikacji elektronicznej w celach prywatnych 
w godzinach pracy Urzędu Gminy w Wojciechowicach i zobowiązuję się do jej przestrzegania.

………………………………………
(własnoręczny podpis)


