Zarzadzenie Nr.. A%O., DY, 2OAN

.....................

Wojta Gminy Wojciechowice
z dnia l\ﬁ\(’)*’\Qwo LOANN

w sprawie wzoru i zasad prowadzenia rejestru upowaznien i rejestru pelnomocnictw.

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 z pozi. zm. ). zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

W Urzedzie Gminy w Wojciechowicach prowadzi sie:
1. rejestr upowaznien,

2. rejestr pelnomocnictw

Wydanych przez Wojta Gminy Wojciechowice.

§2

Q<
Upowaznienia i pelnomocnictwa wydaje si¢ wylacznie w przypadkach dozwolonych
przepisami prawa.
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§3

Obowigzek rejestracji nie dotyczy pelnomocnictw do wystepowania przed sadami, organami
administracyjnymi ( tz. pelnomocnictw procesowych ).
§ 4

I. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Gminy do utworzenia i prowadzenia:
a) rejestru upowaznien wedlug wzoru stanowigcego Zalgeznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,
b) rejestru pelnomocnictw wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 2 do ninigjszego
Zarzadzenia.
2. Rejestry sporzadza sie¢ w cyklach rocznych i obejmuja upowaznienia i pelnomocnictwa
wydane w danym roku kalendarzowym.
3. Rejestr zawiera nast¢pujace informacje:
a) numer kolejny. tj. liczba porzadkowa wynikajaca z rejestru lamane przez rok
kalendarzowy.
b) data wydania upowaznienia lub pelnomocnictwa,
¢) zakres upowaznienia lub pelnomocnictwa.
d) data cofnigcia upowaznienia lub pelnomocnictwa.

§5
Sekretarz Gminy ma obowigzek rejestrowania wszystkich upowaznien i petnomocnictw po
podpisaniu przez Waéjta Gminy w rejestrze upowaznien lub pelnomocnictw.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2011 r.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Wojciechowice z dnia .’Q\.uf\.m‘ukq 2O\~

...............................

( pieczed jednostki )

Rejestr pelnomocnictw za rok............eeeee

L.p Data wydania Nazwisko i imi¢ Stanowisko osoby, Zakres udzielonego | Pelnomocnictwo Uwagi
pelnomocnictwa osoby, ktorej wydano ktorej wydano pelnomocnictwa cofni¢to dnia
pelnomocnictwo pelnomocnictwo




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Wojciechowice 7 dnia ANoksrgui2 AN A

...............................

( pieczeé jednostki )

Rejestr upowaznien za rok...................
L.p Data wydania Nazwisko i imi¢ Stanowisko osoby, Zakres udzielonego | Upowaznienie Uwagi
upowaznienia osoby, ktorej wydano ktorej wydano upowaznienia cofni¢to dnia
upowaznienie upowaznienie
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