ZARZADZENIE NR 0050.341.2022
WOIJTA GMINY WOJCIECHOWICE
z dnia 24 sierpnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w
Publicznej Szkole Podstawowej w Bidzinach

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo - odbiorczg skiadnikow
majatkowych w pomieszczeniach Publicznej Szkoty Podstawowej w
Bidzinach w terminie od 25.08.2022 r. do 02.09.2022 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, wedtug
stanu na dzien 31.08.2022 r.

§ 2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Agnieszka tuba - Mendyk Przewodniczacy Komisji
. Jolanta Czech - Cztonek Komisji

Ewa Ozga - Cztonek Komisji

Monika Piwnicka — Cztonek Komisji

. Dorota Biernat - Cztonek Komisji

. Osoby powotane w sktad komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za wtasciwe
przeprowadzenle inwentaryzacji.

§ 3. Po zakonczeniu inwentaryzacji, w terminie do 2.09.2022 r.
Przewodniczaca Komisji ztozy materiaty inwentaryzacyjne w ksiegowosci
Urzedu Gminy w Wojciechowicach — Referat Finansowy.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci strony zdajacej Pani
Ewy Sidor - p.o. dyrektora Publicznej szkoty Podstawowej w Bidzinach oraz
strony przejmujgcej Pani Krystynie Czajkowskiej.

§ 5. Plan inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Publicznej Szkole
Podstawowej w Bidzinach stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 6. Harmonogram inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w Publicznej szkole
Podstawowej w Bidzinach stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.



§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji, a

rozliczenie inwentaryzacji powierza sie Referentowi do spraw ksiegowosci
budzetowej szkot.

8§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia
Nr 0050.341.2022
Wojta Gminy Wojciechowice

z dnia 24 sierpnia 2022 r.

Plan inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Publicznej Szkole
Podstawowej w Bidzinach

L.p. | Sktadniki aktywéw i pasywéw | Planowany termin Rodzaj
podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Srodki trwate i wyposazenie 25.08 - 31.08 Spis z natury
2022 r.
z. Srodki pieniezne na rachunkach 31.08.2022 r. Weryfikacja sald
bankowych, srodki trwate trudno
dostepne
3. Zapasy materiatow objetych 25.08 - 31.08 Spis z natury
ewidencjg ilosciowo-wartosciowa 2022 r.
4, Druki Scistego zarachowania i 25.08 - 31.08 Spis z natury
pieczatki 2022 r.
5. Pozostate niewymienione wyzej 31.08.2022 r. Weryfikacja sald
aktywa i pasywa (naleznosci i
zobowigzania)
6. Wykaz dokumentacji organizacji 25.08 - 31.08 Spis z natury
szkoty 2022 r.
7 Wykaz akt osobowych 25.08 - 31.08 Spis z natury
2022 r.
8. Wykaz dokumentacji znajdujacej 25.08 - 31.08 Spis z natury
sig w archiwum zaktadowym 2022,
9. Ksiegozbior biblioteki szkolnej 25.08 - 31.08 Spis z natury
2022 r.

Zymon Sidor



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia
Nr 0050.341.2022
Wodjta Gminy Wojciechowice

z dnia 24 sierpnia 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej w Publicznej
Szkole Podstawowej w Bidzinach

L.p. Rodzaj prac Osoba Okres realizacji
odpowiedzialna
1 Wydanie zarzadzenia dotyczacego Woajt 24.08.2022 .
inwentaryzacji i powotania komisji
inwentaryzacyjnej
2 Sporzadzenie harmonogramu prac i Referent d.s. 25.08.2022r,
dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiegowosci
. budzetowej szkot
3. Ustalenie trybu i zasad pracy Sekretarz Gminy 25.08.2022 r.
Komisji inwentaryzacyjnej
4, Spis z natury Komisja 25.08.2022 r
inwentaryzacyjna 31.08.2022 r.
5: Weryfikacja sald Referent d.s. 31.08.2022 .
ksiegowosci
budzetowej szkot
6. | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych Referent d.s. 1.09.2022 .
ksiegowosci
budzetowej szkot
7. Ustalenie roznic Referent d.s. 1.09.2022 r.
ksiegowosci
budzetowej szkot
8. Wyjasnienie réznic, sporzadzenie p.o Dyrektora PSP 2.09.2022 r.
protokotu réznic w Bidzinach
9, Ewidencja roznic Referent d.s. 2.09.2022 r.
inwentaryzacyjnych ksiegowosci
budzetowej szkot
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